社會教育機構或法人申請辦理高級中等以下學校及幼兒園教師進修認可
　　　　　　（初審機關全銜）審查意見表
	社會教育機構 
或法人名稱
	

	申請別
	□ 初次申請  □ 再次申請 (※請檢核有無教育部前次認可公文)



	項目
	相關證明文件檢核

	
	檢核重點
	審查意見

	申請單位證明文件
	1.確認申請單位之申請資格
	1.申請表
□符合規定
□不符規定：原因：________________________________

	
	2.代表人簽名及蓋章
	2.社會教育機構立案證書或法人資格證明文件影本
(※須與申請表之機關全銜一致)
□符合規定
□不符規定：原因：________________________________

	
	3.代表人必須為法人登記證書記載之代表法人，或立案證明書記載之負責人
	3.代表人身分證明文件影本
□符合規定
□不符規定：原因：________________________________

	教學場地證明文件
	每每一場地皆須逐一提供借用同意書或租賃協議書
	教學場地為借用或租賃者，具借用同意書或租賃協議書
影本
□符合規定
□不符規定：原因：________________________________

	課程計畫書
	1.一式3份
2.請確認是否依據公告之課程計畫書表格填列
	[bookmark: _GoBack]1.課程計畫書：一式3份，共計　　　　　　項課程
□符合規定
□不符規定：原因：________________________________
2.是否依據公告之課程計畫書表格填列
□符合規定
□不符規定：原因：________________________________

	綜合評述
	□ 同意	
□ 不同意：原因：　　　　　　　　　　　　　　　　　　


承 辦 人(請核章)：                 初審單位主管(請核章)：
聯絡電話：
Email：
審查日期：　　　年　　　月　　　日

